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NAMA SOP PENERTIBAN REKLAME

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Daerah Kota Magelang Nomor 6 Tahun 2019
tentang Ketertiban Umum

2 peraturan Daerah Kota Magelang Nomor 28 Tahun 2009
tentang Izin Penyelenggaraan Reklame

1 Memiliki kemampuan di bidang Penegakan Peraturan Perundangan
2 Memiliki kemampuan persuasif

3. Mengetahui tugas pokok dan fungsi OPD

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1. 1 Kamera

2 Sarana Pembongkaran
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Barang Bukti yang masih mempunyai nilai ekonomis menjadi
milik Pemerintah Kota Magelang

Agenda Penertiban




SOP PENERTIBAN REKLAME

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan . . . Ket
Instansi Ka.sie Ka.Bid.
PPNS Sekretaris Kasat Petugas Ops| Kelengkapan Waktu Output
Teknis Bimwasluh Gakda E B B P
. Laporan Tertulis dari
1 [Laporan Pelanggaran Pemasangan Reklame Laporan 15 Menit Laporan
P 68 g - P P Instansi terkait/ hasil Patroli
Menerima dan mengkaji kasus pelangaran
P Rekl lanjut ik
, |Pemasangan e. ame selanjutnya menyampaikan Laporan 15 Menit Laporan
kepada kepala Bidang Gakda untuk memperoleh
pengarahan
Memberikan P han kepada Kasie Bi luh
3 ‘em er! e'm engaranan kepada fasie Bimwasiu ﬁ Laporan 15 Menit Disposisi Kabid
Tindak Lanjut kasus
Melakukan Pengkajian terhadap kasus Pelanggaran .
S . . . . Laporan hasil
4 |Pemasangan Reklame dan melaporkan hasil kajian Disposisi Kabid 30 Menit enakaiian
kepada Kepala Bidang pengkal
Menerima Laporan dan selanjutnya menugaskan \L Laboran
kepada Kasi Bimwasluh untuk menyelesaiakn p- .
. R . ) Penyelidikan , . Konsep Surat
5 administrasi yang diperlukan bagi Pelaksanaan 15 Menit .
. . Konsep Surat Perintah
Penertiban dan menintakan Pengesahan Kasat k
. . Perintah
melalui Sekretaris
. - - . Konsep Surat
Sekretaris melakukan rivieu administrasi pendukung Konsep Surat . )
6 . 15 Menit Perintah telah
dengan memparaf Perintah .
direvieu
Konsep Surat
. Ka.Satpol PP menandatangani Surat Perintah Perintaph telah 15 Menit Surat Perintah
Menertiban & administrrasi pendukung ’% o
direvieu
VIETaRURaN TMaakan persuasit /7 KOMUNIKasT Gengan
Pemilik / P Rekl , melalui P t Konsep Surat
g |Pemil / Pemasang Re 'ame melalui Pernyataan p Su 1Jam Surat Pernyataan
Kesanggupan memenuhi Peraturan dengan Pernyataan
Lotontiian -
9 |1. Pernyataan dipenuhi - kasus selesai
10 2. Pernyataan tidak di penuhi, maka kasus di proses
lebih lanjut
Melakukan Pembongaran Reklame yang tidak sesuai Lap. Hasil Operasi
1 & yang Surat Perintah 3 Jam P P
dengan ketentuan Pemongkaran
Lap. Hasil Dok Hasil
12 |Membuat Laporan Hasil Pembongkaran Reklame ap. has! 1Jam © um.en ol
Pemongkaran Kegiatan




